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PRESENTACION

Tras la pandemia producida por el COVID-19 y la incidencia mundial de la misma en

la vida y en la economia, la Union Europea, en su consejo del 21 de julio del ano 2020,
impulsd un conjunto de medidas respaldadas por los fondos denominados Next
Generation que trataban de paliar estos efectos adversos que fueron especialmente
notables en las personas con discapacidad.

Para recibir apoyo financiero del Programa Next Generation EU, Espana aprobo el Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia que detalla una completa agenda de inversiones
y reformas especificando las metas, objetivos e indicadores para su seguimiento y control. El
Plan se estructura en torno a diez politicas palanca que integran, a su vez, 31 componentes o
lineas de accion, estructuradas en 111 reformas y 142 inversiones.

De especial relevancia para el Real Patronato sobre Discapacidad ha sido la

palanca VIll, Nueva Economia de los Cuidados vy la Politica de Empleo, en la que su
componente 22, inversion 3, Espana Pais Accesible, impulsa diferentes acciones que
mejoraran las condiciones de vida de las personas con discapacidad y afianzaran sus
derechos en la sociedad.

Algunas de estas acciones se articulan a traves de proyectos de |+D+i como es el caso del
proyecto “La clase para todas, para asegurar la accesibilidad en la educacion (Access2Class)”
que proporciona documentacion con pautas. En la era digital actual, donde la informacion

y el conocimiento estan al alcance de un clic, es fundamental que todos los individuos,
independientemente de sus capacidades, puedan acceder a los recursos educativos de manera
equitativa. Por ello, nos complace presentar un conjunto de seis guias desarrolladas con el
objetivo de proporcionar una herramienta practica y completa para aquellos que buscan crear
materiales educativos accesibles para todos los estudiantes, incluidos aquellos con discapacidad.

Esta guia en particular se enfoca en la elaboracion de documentos en Microsoft
PowerPoint y aborda una amplia gama de aspectos clave para garantizar la
accesibilidad de estos materiales educativos.

Desde el uso del comprobador de accesibilidad hasta la comprobacion de la
accesibilidad de diapositivas, pasando por el uso de plantillas de presentacion
accesibles, la asignacion de un titulo unico a cada diapositiva, la incorporacion de
texto alternativo en objetos visuales, el establecimiento de un orden adecuado de
lectura del contenido, la agregacion de texto de hipervinculo, el uso de colores y
contraste de fuentes accesibles, el uso de tablas sencillas y la generacion de videos
accesibles. Ademas, se proporcionan referencias para una consulta mas detallada.
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Esperamos que este recurso sea una herramienta valiosa para todos aquellos comprometidos
con la creacion de documentos educativos accesibles en Microsoft PowerPoint. Agradecemos
profundamente a todos los colaboradores y expertos que han contribuido a la elaboracion

de esta guia, asi como a las organizaciones que han apoyado este esfuerzo. Su dedicacion y
conocimientos son fundamentales para asegurar la calidad y relevancia de este recurso.

Que esta guia sea un paso mas hacia la promocion de la accesibilidad y la igualdad
de oportunidades en el ambito educativo, y contribuya a construir un mundo donde
todos los estudiantes puedan acceder al conocimiento sin barreras.

Esta publicacion ha sido elaborada por expertos en accesibilidad del Centro Espanol
del Subtitulado y la Audiodescripciéon (CESyA).

El Real Patronato sobre Discapacidad (RPD) tiene entre sus fines, tal como se refleja en
sus estatutos, la realizacion de acciones coordinadas para la promocion y mejora de

los derechos de las personas con discapacidad, asi como de su desarrollo personal,
consideracion social y mejora de la prevencion de las discapacidades y la promocion de
politicas, estrategias, planes y programas sobre la discapacidad. Para ello tiene en cuenta
la Convencion Internacional sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad,
mecanismo gque ha permitido articular el marco regulador actual en accesibilidad.

El CESyA es uno de los centros asesores del Real Patronato sobre Discapacidad y esta
gestionado por la Universidad Carlos lll de Madrid, siendo un instrumento del Real
Patronato en el ambito de la accesibilidad Audiovisual en diferentes campos como la
asesoria, la certificacion, la formacion, la divulgacion vy la investigacion y el desarrollo
tecnologico de productos y servicios encaminados a asegurar los derechos de las
personas con discapacidad.

Por ello, como director del Real Patronato sobre Discapacidad creo firmemente que
este estudio favorece la mejora de la accesibilidad de las paginas web y aplicaciones
moviles de |os servicios de emergencia, para asi asegurar el derecho a la informacion
y Un acceso equitativo a estos servicios por las personas con discapacidad
cumpliendo con la normativa vigente y venidera.

Jesus Martin Blanco
Director General de Derechos de las Personas con Discapacidad
Director del Real Patronato sobre Discapacidad
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INTRODUCCION

El presente manual esta dirigido a profesionales que quieran crear materiales
accesibles para personas con discapacidad.

Esta parte esta dedicada a ver en detalle las recomendaciones generales, asi como
los principales procesos que ayudaran a conseguir documentos accesibles en
PowerPoint. Las personas con discapacidad podran acceder y modificar todo el
contenido de las presentaciones PowerPoint.

Microsoft PowerPoint esta incluido en el paguete Microsoft Office (Enlace a la web
de Office). Esta diseflado para hacer presentaciones en las que el orador comenta el
contenido de cada diapositiva o las utiliza como apoyo para su presentacion.

Las instrucciones indicadas en el presente manual, asi como las capturas de pantallas
estan basadas en la version de Office para Microsoft Windows.

Todas las instrucciones y consejos descritos se pueden aplicar en las diferentes
versiones de Office existentes, ademas de Office para Microsoft Windows: Mac,
Web, iPhone, Android, iPad, asi como para los paguetes de Office (2010, 2013, 2016 y
2019). No obstante, algunas de las funcionalidades pueden variar ligeramente de una
version o plataforma a otra.

Puede comenzar usando alguna de las plantillas de PowerPoint accesibles para
asegurarse de que el diseno de diapositivas, los colores, el contraste y las fuentes
sean accesibles para todos los publicos. Tambien estan disefados para que los
lectores de pantalla puedan leer mas facilmente el contenido de la diapositiva.

)
- = ©)
[ | - -
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COMPROBADOR
DE ACCESIBILIDAD




El Comprobador de accesibilidad es una
herramienta para verificar que no existen
errores ni advertencias de accesibilidad
en el contenido y que es facil de leer y
editar para las personas con todo tipo de
capacidades.

Esta utilidad esta disponible en las
versiones recientes de Office. Se
encuentra ubicado en el menu Revisar,
en las opciones de accesibilidad.

Se recomienda activar la opcion
Mantener la ejecucion del comprobador
de accesibilidad mientras trabajo que ira
mostrando los errores y advertencias de
accesibilidad en tiempo real.

accesibilidad ~

G| O e

Comprobar Buscar ,ﬂ_{'l' Idi

[% Comprobar accesibilidad
k\_|E:, Texto alternativo

El Panel de orden de lectura
[% Opciones: accesibilidad

(7) Ayuda de accesibilidad

Accesibilidad

Resultados de la inspeccion

dificultades para leer este
documento.

+~ No se encontraron problemas de
accesibilidad. Las personas con
discapacidad no deberian tener

Mantener la ejecucion del
comprobador de accesibilidad
mientras trabajo

Nota: Aunque el comprobador de accesibilidad no detecte errores ni advertencias, es necesario repasar visualmente
todo el documento y haber seguido las recomendaciones y pautas durante su creacion.

Consulte las Reglas del Comprobador de accesibilidad para entender mejor su funcionamiento.
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https://support.microsoft.com/es-es/office/reglas-del-comprobador-de-accesibilidad-651e08f2-0fc3-4e10-aaca-74b4a67101c1

USO DEL COMPROBADOR
DE ACCESIBILIDAD

1. En la cinta de opciones, seleccione la
pestafa Revisar.

2. Seleccione Comprobar accesibilidad.

Disefio  Transiciones  Animaciones

@ 5§ Traducir

Archivo  Inicio  Insertar

abe Ortografia [%

Dibujar

Presentacién con diapositivas

0o E ||

Grabar

Revisar  Vista

Ayuda

B Cor‘hr_.lr.obar Buscar A_"l' |dioma ~ B Nuevo. Mostra.r Comparar
accesibilidad ~ comentario comentarios ~ h
Revisidn Accesibilidad Datos Idioma Actividad Comentarios
3. Revise los resultados. Vera una
lista de errores, advertencias T
_ : Y Accesibilidad v X
sugerencias con recomendaciones
o, Resultados de la inspeccién
de correccion para cada uno de ellos.
Errores
Consulte Reglas del Comprobador
o , Descripcién del obj falta
de accesibilidad para obtener mas > e Saea
informacion. re
> Falta el titulo de la diapositiva
(11)
Advertendias
> Compruebe el orden de lectura
(8
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CORREGIR RECOMENDACIONES
CON FACILIDAD

Para solucionar facilmente las advertencias
y los errores de accesibilidad, seleccione
un problema para abrir la lista Acciones
recomendadas. Seleccione una accion
para aplicar una solucion de un solo clic, o
seleccione el boton de flecha junto a una
accion para ver mas opciones.
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Accesibilidad vooX

Resultados de la inspeccidn

Errores

Descripcion del objeto que
falta (58)

~ Falta el titulo de la diapositiva
Diapasitiva 1 hd

Acciones recomendadas

@ Establecer como titulo de la diapositiva
= Agregar titulo de |a diapositiva

"l'_él Agregar titulo de diapositiva oculto
Otras sugerencias

@ Mas infermacidn

1"



USAR PLANTILLAS
DE PRESENTACION
ACCESIBLE




Use una de las plantillas accesible de PowerPoint para asegurarse de que el disefo
de diapositivas, los colores, el contraste y las fuentes sean accesibles para todos los
publicos. Tambien estan disefadas para que los lectores de pantalla puedan leer mas

facilmente el contenido de la diapositiva.

CREAR PRESENTACION
A PARTIR DE PLANTILLA

1. Para buscar una plantilla
accesible, seleccione
Archivo > Nueva.

2. En el campo de texto
Buscar plantillas y temas
en linea, escriba plantillas
accesibles y presione
Entrar.

3. Enlos resultados de la
busqueda, seleccione una
plantilla adecuada.

4. En la vista previa de la

plantilla, seleccione Crear.
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Nuevo

& s plantillas accesibles e \

Disefio de agencia

Disefio de agencia

DISENO DE LETRAS
EN MADERK
VEGETALES

Disefo

Diserio de arquitectura

Proporcionade por Microsoft Corporation

Use plantillas de arquitectura para crear
presentaciones para cualquier proyecto de
arquitectura, edificio o construccién, Esta plantilla

Marco para ¢ de presentacion de arquitectura incluye contenido
arquitectura de muestra para ayudarle a empezar Planee un

Esta es una plantilla accesible.

Tamario de descarga: 8813 KB

proceso, visualice datos y mucho més usando las
infografias con formato, las opciones de grafico y
las indicaciones de texto de la plantilla. Arme una
presentacian con PowerPoint. que le encantara,

13




USAR DISENOS DE DIAPOSITIVA
INTEGRADOS PARA QUE EL SENTIDO DE
LA LECTURA SEA INCLUSIVO

1. En la pestana Vista, haga clic en
Normal o Vista Esquema.

2. Elija una de estas opciones:

- En el panel de miniaturas, busque la a0 § Com
ubicacion donde quiera agregar 5 ,
) o ] (& Copiar
la nueva diapositiva. Haga clic 6
, . ﬁ:'l Opciones de pegado:
con el boton derecho y seleccione 7 a5 R n
. ey . a |5
Nueva diapositiva. Haga clic en la 8 27 LA
nueva diapositiva para seleccionarla. 9 — Lontraer g
10 +  Expandir >
1 | I Mueva diapositiva... ||
12 ’E'X Eliminar diapositiva
13
- Seleccione una nueva diapositiva
desde el menu Inicio >Diapositivas. —=——=
L B~
Puede escoger el diseho ] -
L. , . Mueva ¥ < Y
predefinido que mas se ajuste a las . |V <25 = he
necesidades de la diapositiva que Tema de Office

esta creando.

Diapositiva de Titulo y objetos Encabezade de

titulo seccion
Argimang negimncg
Dos objetos Comparacion Solo el titulo

En blanco Contenide con Imagen con titulo
titulo

=] Duplicar diapositivas seleccionadas
E Diapositivas del esquema...

iJ Volver a utilizar diapositivas...

G U |AS para la Elaboracion de
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3. En la pestana Disefo,
expanda la galeria Temas
y seleccione el disefio
de diapositiva que
quiera usar. PowerPoint
aplicara automaticamente
este diseno a la nueva
diapositiva.

4. Vaya a la nueva diapositiva
y agregue el titulo y el
contenido que prefiera.

G U |AS para la Elaboracion de
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Archivo Inicio  Insertar

Esta presentacion

Dibujar  Disefio  Transiciones  Animaciones P

-~

o o]

B

L&
1

[F Buscartemas...

Guardar tema actual...
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ASIGNAR UN
TITULO UNICO A
CADA DIAPOSITIVA

=]




Las personas ciegas, con dificultades de vision o discapacidad de lectura usan los
titulos de las diapositivas para navegar por la presentacion.

Con los lectores de pantalla se puede detectar rapidamente la lista de titulos de las
diapositivas e ir directamente a la diapositiva que quieran.

El Comprobador de accesibilidad mostrara como error aquellas diapositivas que no

tienen titulo.

USAR TITULOS DE

DIAPOSITIVA UNICOS

1. Para restaurar todos
los marcadores
de posicion de
la diapositiva
seleccionada,
seleccione Restablecer
en la pestana Inicio del
grupo Diapositivas.

2. Enla diapositiva,
escriba un titulo
descriptivo y unico.

G U |AS para la Elaboracion de
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ﬂ Autoguardado@ E K) G O =

Reestablece la posicién, el tamario y el
formate de los marcadores de posicidn de la
diapositiva a la configuracion predeterminada.

Presentacion - PowerP.,

Archivo Inicie  Insertar Dibujar Disefic  Transiciones  Animaciones
i | o :
- ]
Pegar E| Mueva N K S5 § ag AV Aa &
SR diapositiva ~ 5 ~ -
Portapapeles & Diapositivas Fuente
Restablecer
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EDITAR LOS TiTULOS CON
LA VISTA ESQUEMA

Una manera rapida de revisar todos los titulos de las diapositivas es cambiar de la
vista Normal a la vista Esquema. Para cambiar de vista seleccione la Vista Esquema
desde el menu Vista > Vistas de presentacion.

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Disefio  Transiciones  Animaciones  Presentacién con diapositivas  Grabar  Revisar  Vista Ayuda  Accesibilidad

. [ Regla (:)\ <|i|, M color

[] Lineas de la cuadricula E Escala de grises

Narrmal Clasificador ~ Pagina  Vista Patrén de  Patrén de  Patran Motas Zoom Ajustara Mu
Esquema| de diapositivas de notas Lectura  diapositivas documentos denotas [ Gujas la ventana : Blanco y negro wen
Vistas de presentacidn Vistas Patrdn Mostrar ] Zoom Color o escala de grises

En el panel de la izquierda

se muestra la lista de | B BE
Mormal Vlsta Clasificador Pagma Vista Patrande  Patronde  Patran

diapositivas y un resumen ema| de ciapositivas de notss Lectura | diaposiivas documentos de notas
. . Vistas de presentacidn Vistas Patron
del contenido, en particular, h——
re Marco para arquitectura
los campos de Titulo de e [T
diapositiva y Subtitulo. 3. Escala de tiempo de trabajo
4 Pilares de éxito
5 Gracias
alguien@ejemplo.com
Diseno
Marco para
arquitectura
Haga clic para agregar
subtitulo
Puede editar el Titulo de 107 Diseiio
dlapOSItlva Yy el Subtitulo Mareo para arquitectura
directamente desde el panel. Esto es el subtitulo|
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OCULTAR UN TiTULO
DE DIAPOSITIVA

Es posible que no quiera que se vea el titulo de la diapositiva, pero es importante
para la accesibilidad que las diapositivas tengan un titulo.

La solucion es ocultar el titulo colocandolo fuera de la diapositiva, por o que sera
invisible, pero seguira siendo expresado por los lectores de pantalla.

1. En la pestana Vista, seleccione Zoom y, a continuacion, reduzca el porcentaje de
zoom a aproximadamente el 50 % para que los margenes fuera de la diapositiva
esten visibles.

2. Seleccione el Titulo. Cologue el raton en el borde del cuadro marcador de
posicion Titulo para que el puntero se convierta en un puntero de movimiento de
cuatro puntas. +$§

3. Arrastre el marcador de posicion Titulo hacia arriba o hacia abajo vy, a
continuacion, suéltelo fuera del limite de la diapositiva.

T

o

Titulo fuera del margen

Y f.l
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AGREGAR TEXTO
ALTERNATIVO
CON LOS OBJETOS
VISUALES




Es necesario definir un texto alternativo para todos los contenidos visuales. El texto
alternativo ayuda a que las personas que no pueden ver la pantalla entiendan las
imagenes y otros objetos visuales.

El texto alternativo es una descripcion breve del contenido visual. Incluye la existencia
del texto y explica la finalidad del objeto.

El contenido visual corresponde a las imagenes, los elementos graficos, las formas, los
grupos, los graficos, las formulas matematicas, los objetos insertados, las entradas de
lapiz y los videos.

Para ver donde hace falta texto alternativo, use el Comprobador de accesibilidad.

Evite usar texto en las imagenes como metodo unico para ofrecer informacion
importante. Si una imagen debe incluir necesariamente texto, repita ese texto en el
documento.

NO es necesario agregar texto alternativo a cuadros de texto y formas que tengan texto
en ellos, pero todos los demas objetos necesitan texto alternativo.

Materiales Educativos Accesibles:
Presentaciones en Microsoft PowerPoint
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REDACTAR EL
TEXTO ALTERNATIVO

Para escribir un buen texto alternativo, asegurese de transmitir el contenido vy el
proposito de la imagen de manera concisa y sin ambigUedades. El texto alternativo
debe contener solo una oracion corta o dos; la mayoria de las veces se podra
expresar el mensaje con unas cuantas palabras cuidadosamente seleccionadas. No
repita el contenido textual circundante como texto alternativo ni use frases que
hagan referencia a las imagenes como “un grafico de” o “una imagen de”.

El texto alternativo es el equivalente a la audiodescripcion para personas ciegas de
productos audiovisuales o eventos en directo.

En contenidos de audio y video, ademas de texto alternativo, incluya subtitulos para
las personas sordas o con problemas auditivos.

Para revisar la ortografia y corregir una palabra que escribio, simplemente haga clic
con el boton derecho en la palabra y seleccione una de las alternativas sugeridas.

PowerPoint ofrece la posibilidad de seleccionar

Generar una descripcion para que los servicios

inteligentes con tecnologia en la nube de

Microsoft creen una descripcion automatica.

En caso de utilizarlo, recuerde revisar el texto

sugerido y corregirlo adecuadamente, asi como n
eliminar los comentarios agregados alli, por

ejemplo, “Descripcion generada de manera n
automatica”. n

A
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MARCAR ELEMENTOS VISUALES COMO
DECORATIVOS (MICROSOFT 365)

Si los objetos visuales son meramente decorativos y agregan interés visual, pero
no informacion, puede marcarlos como tal, sin tener que escribir texto alternativo.
Un ejemplo de objetos que debben marcarse como decorativos son los bordes
estilisticos. Las personas que usan lectores de pantalla escucharan que estos objetos
son decorativos y sabran que no se estan perdiendo informacion importante.

1. Para abrir el panel Texto alternativo, siga uno de estos procedimientos:

Haga clic con el boton derecho
en una imagen y, a continuacion,
seleccione Editar texto alternativo.

Seleccione un objeto visual.

Segun el tipo de objeto visual,
seleccione Formato, Formato de
imagen o Formato de forma >texto
alternativo.

2. Active la casilla Marcar como
decorativo. El campo de entrada de
texto estd ahora atenuado.

G U |AS para la Elaboracion de
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;Como le describiria este objeto y su
contexto a una persona ciega o con baja
vision?

- ElfLos asunto(s) de manera detallada

- El escenario

- Las acciones o interacciones

- Otra informacion relevante

(se recomiendan 1-2 oraciones detalladas)
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AGREGAR TEXTO
ALTERNATIVO A LAS IMAGENES

En el procedimiento siguiente se
describe como agregar texto alternativo
a las imagenes.

1. Siga uno de estos procedimientos:

Haga clic con el boton derecho en
una imagen y seleccione Editar
texto alternativo.

- Seleccione una imagen. Seleccione
Formato de > texto alternativo.

G U |AS para la Elaboracion de

Materiales Educativos Accesibles:
Presentaciones en Microsoft PowerPoint

Bu

scar en los mends

¢ P& & E g

Cortar
Copiar
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Cambiar imagen 3

Traer al frente >
Erviar al fondo >

Eloguear
Vinculo >

Guardar como imagen...

7]

Ver texto alternativo...

QU =

Tamafic y posician..
Formato de imagen...

Muevo comentario

=

Vista

Ayuda Formato de imagen

::- | D_]Traeradelante ~
=l

Texto |_—||:| Enwviar atras  ~

alternativa [’E Panel de seleccian

Accesibilidad Organizar

=
|I:Iv
=

=y
2~
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2. El panel Texto alternativo se abre en
el lado derecho de la diapositiva.

3. Escriba una o dos frases para describir
la imagen y su contexto a alguien que
no pueda verla.
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;Como le describiria este objeto y su
contexto a una persona ciega o con baja
visian?

- ElfLos asuntao(s) de manera detallada

- El escenario

- Las acciones o interacciones

- Dtra informacion relevante

(se recomiendan 1-2 oraciones detalladas)
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AGREGAR TEXTO ALTERNATIVO A
LAS FORMAS O LOS GRAFICOS SMARTART

1. Siga uno de estos procedimientos:

Haga clic con el boton derecho en
una forma o un elemento grafico
SmartArt y seleccione Editar texto
alternativo.

Sugerencia: Tiene que hacer clic con el
botdn derecho en alguna parte dentro
del marco que rodea la totalidad de la
forma o el grafico SmartArt, no dentro de
uno de sus elementos.

Seleccione una forma o un
elemento grafico SmartArt. Segun
el grafico, seleccione Formato de
forma o Formato >texto alternativo.
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§
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5% Traducir

P2l Wer texto alternativo...
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2. El panel Texto alternativo se abre en
el lado derecho de la diapositiva.

Texto alternativo ~ X

iCamo le describiria este objeto y su
contexto a una persona ciega o con baja

3. Escriba una o dos frases para

visign?
describir la forma o el elemento - ElfLos asunto(s) de manera detallada
L. - El escenario
grafico SmartArt y su contexto a - Las acciones o interacciones
alguien gue no pueda verlo. - Otra informacién relevante

(e recomiendan 1-2 oraciones detalladas)

Organigrama de la empresa|

|| Marcar como decorativo 0]

PROCESS

7\D£k @ FINAL STEP
BRAINSTORM
wuwa
WHEN

WRY
INSPIRATION HOW
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AGREGAR TEXTO
ALTERNATIVO A LOS GRAFICOS

1. Siga uno de estos procedimientos:

Buszcar en los menis

Haga clic con el boton derecho en 4 Cortar
un grafico y seleccione Editar texto (@ Copiar
Sugerencia: Tiene que hacer clic con Eq"«
el boton derecho en alguna parte ] Restablecer para hacer coinc...
dentro del marco que rodea la totalidad A Fuente..
del grafico, no dentro de uno de sus o .
|:|I| Cambiar tipe de grafico..,
elementos.
dfg"] Guardar como plantilla
@ Modificar datos
5]
rl:h Traer al frente
L Enviar al fondo
& Elogquear
Guardar comao imagen..,
F2l Ver texto alternativo...
dj@' Formato del area del grafico...
-'l;:l Mueyo comentario
- Seleccione un grafico. Seleccione Ayuda Disefio de grafico

Formato > Texto alternativo.

Textao

alternativo I:'_lh* Panel de:

Accesibilidad or

f * |:I|_'| Traer adel
=] |__I|:| Erwviar atr
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2. El panel de Texto alternativo se abre
en el lado derecho de la diapositiva.

3. Escriba una o dos frases para describir
el grafico y su contexto a alguien que
no pueda verlo.
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;{Como le describirfa este objeto y su
contexto a una persona ciega o con baja
vision?

- ElfLos asunto(s) de manera detallada

- El escenario

- Las acciones o interacciones

- Otra informacian relevante

(se recomiendan 1-2 oraciones detalladas)

Evolucion ventas empresa afios 2020 y
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ASEGURARSE
DEL ORDEN DEL
CONTENIDO
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Cuando un usuario que puede ver lee una diapositiva, normalmente leera los elementos
(tanto texto como imagen) en el orden en que aparecen en la diapositiva comenzando
de arriba abajo y de izquierda a derecha.

En cambio, un lector de pantalla lee los elementos de una diapositiva en el orden en que
se agregaron a la diapositiva, lo que puede ser muy diferente del orden en que aparecen
los elementos.

Para asegurarse de gque todos puedan leer el contenido en el orden deseado, es
importante comprobar el sentido de la lectura.

El Comprobador de accesibilidad indicara una advertencia para aqguellas diapositivas que
tengan posibles problemas con el sentido de la lectura.
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ESTABLECER EL ORDEN DE LECTURA DE
LOS CONTENIDOS DE LA DIAPOSITIVA

Active el Panel de orden de lectura que se encuentra en el menu de
Accesibilidad > Lector de pantalla. En el lateral derecho se mostrara el Panel de
orden de lectura donde podra ver y cambiar el orden de lectura de todos los
elementos de la diapositiva.

a\E::: E [El Panel de orden de lectura | |1E|_'|
Ortografia Titulo Pl Texto alternativo S|
Lector de pantalla 5

Puede arrastrar y colocar

elementog hacia arriba.y Crdem e lesnre o o @
hacia abajo para cambiar el

orden de lectura. Para mover SRt
varios elementos, mantenga =N
presionada la tecla Ctrl y
seleccione hacer clic en

los elementos y, despues,
moverlos juntos.

Rectdngulo 10: Decorativo
Titulo 1: Pilares de éxito El

Imagen 5: Mujer de pie en su ...

agQn]
wora = |

A Marcador de posicion de ..,

El nimero junto a cada objeto

indica la posicion de la secuencia. Es posible que aun pueda mejorar la forma en que
se lee la diapositiva agrupando objetos en unidades logicas y quitando objetos del
orden de lectura marcandolos decorativos (objetos sin numeros).

Cambiar el orden de los objetos puede afectar al aspecto de la diapositiva cuando
hay objetos superpuestos. Si la diapositiva no tiene el aspecto que desea despuées de
cambiar el orden, presione Ctrl+Z para deshacer el cambio.
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AGRUPAR OBJETOS
EN UNIDADES LOGICAS

En el caso de diapositivas con muchos objetos, diagramas complejos puede ser
beneficiosos agrupar los objetos en unidades logicas. Esto permite al lector de
pantalla leer las unidades agrupadas en lugar de individualmente. Ademas, facilita la
tarea de ordenar los objetos.

PowerPoint puede sugerirle la agrupacion en los casos en los que detecta que
puede ser beneficiosa. Aparece en la parte inferior del panel Orden de lectura en las
diapositivas.

Para agrupar objetos:
1. En el panel, use Ctrl+Clic para seleccionar los elementos que desea agrupar.

2. Selecciones Agrupar en las opciones de Lector de pantalla del menu
Accesibilidad.

il:’lf E [El Panel de orden de lectura ”L_Pj Agrupar ~

Ortografia Thulo E2) Texto alternativo H Agrupar
v TE Marcar como decorative )]
Lector de pantalla = __, ]

Despues de agrupar los objetos, solo el grupo aparece en el panel Orden de lectura,
en lugar de todos los objetos que hay en él. Haga clic en el elemento y escriba una
descripcion para el grupo.

Precaucioén: Si los objetos tienen efectos de animacion, las animaciones no se
conservaran despueés de agruparlas.

Materiales Educativos Accesibles:
Presentaciones en Microsoft PowerPoint

G U |AS ara la Elaboracion de
: 33



AGREGAR TEXTO ALTERNATIVO
DESDE EL PANEL DE ORDEN DE LECTURA

No es necesario agregar texto alternativo
a cuadros de texto y formas que tengan
texto en ellos, pero todos los demas
objetos necesitan texto alternativo.

En el panel Orden de lectura, aparece un
signo de advertencia junto a cualquier
elemento que necesite texto alternativo.

El siguiente procedimiento permite
agregar texto alternativo para el objeto
desde el panel de orden de lectura:

1. En el panel Orden de lectura, haga
clic en el elemento para seleccionarlo.

2. Vuelva a hacer clic en el para abrir un
cuadro de edicion de texto y escriba
una descripcion para el objeto.
Despues, presione Entrar.

El signo de advertencia desaparece
despues de agregar el texto alternativo.

G U |AS para la Elaboracion de
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Orden de lectura ~ X
[~ ][]

[[] — Rectangulo 10: Decorativo
B 1 Titulo 1: Pilares de &xito

Mujer de profesional
analizando unos dl:ncumentl:us|

B 32 Marcador de posicidn de con...

[[] — Rectangulo 10: Decorativo

B 1 Titulo 1: Pilares de éxito

|ﬂ 2 Imagen 3 Mujer de profesion...
=
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QUITAR OBJETOS DEL ORDEN DE
LECTURA (OBJETOS DECORATIVOS)

Los objetos decorativos agregan
interés visual, pero no son informativos
(por ejemplo, bordes estilisticos).

Los lectores de pantalla omiten los
objetos decorativos al leer en el modo
Presentacion con diapositivas.

Para marcar un objeto decorativo y
quitarlo del orden de lectura, desactive
la casilla situada junto al elemento.

No es necesario cambiar la posicion del
elemento en la lista. El numero junto al

elemento desaparece, lo que indica que
ya no forma parte del orden de lectura.

G U |AS para la Elaboracion de
Materiales Educativos Accesibles:
Presentaciones en Microsoft PowerPoint

Rectangulo 10: Decorativo

<R J < T
L P =

Titulo 1: Pilares de éxito
Imagen 3: Mujer de profesion...

Marcador de posicion de con...

35



AGREGAR TEXTO
DE HIPERVINCULO

=
=%




Es necesario agregar texto a los hipervinculos y que eéstos transmitan informacion clara y
precisa sobre el destino. Por ejemplo, evite usar vinculos con el texto “Haga clic aqui”, lo
recomendado es escribir el titulo completo de la pagina de destino.

Una buena definicion de los textos de hipervinculos facilita la navegacion a las personas
que usan lectores en pantalla ya que pueden acceder a la lista de todos los vinculos.

Para determinar si el texto del hipervinculo tiene sentido por si solo y transmite
a los lectores informacion precisa sobre el destino, repase visualmente las
diapositivas de la presentacion.

Sugerencia: Tambien puede agregar informacion en pantalla que aparezca al desplazar el
cursor sobre el texto o las imagenes que incluyen un hipervinculo.

2 http:ﬁwww.
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AGREGAR TEXTO DEL HIPERVINCULO
E INFORMACION EN PANTALLA

En el procedimiento siguiente se describe como agregar texto de hipervinculo
significativo PowerPoint:

1. Seleccione el texto al que desea agregar el hipervinculo y haga clic con el boton
derecho.

2. Seleccione Vinculo. El texto que ha seleccionado aparecera en el cuadro Texto
para mostrar. Este es el texto de hipervinculo.

3. Si es necesario, cambie el texto del hipervinculo.

4. En el cuadro Direccidn, escriba la direccion de destino del hipervinculo.

Insertar hipervinculo ? X
Vincular a: Texto: index Infe. en pantalla...
Bivo o pagina Busgar en: MANUALES Bk LT} .
web existente | @5 1 MANUAL WORD - MATERIALES EDUCATIVOS ACCESIBLES.dacx T
& Carpeta actyal @ 2 MANUAL EXCEL - MATERIALES EDUCATIVOS ACCESIBLES.docx
e (@) 3 MANUAL POWERPOINT - MATERIALES EDUCATIVOS ACCESIBLE.docx

documento E] 4 MANUAL LATEX - MATERIALES EDUCATIVOS ACCESIBLES.docx
Paginas @ 5 MANUAL AUDIOVISUALES - MATERIALES EDUCATIVOS ACCESIBLES.docx

(Z) consultadas | o 5 MANUAL CREACION DOCUMENTOS PDFdocx
Crear Duevo
documenta
Archivos
a1 recientes
Direccion de
correo glectronico | Direccion: o
Aceptar Cancelar
T

5. Seleccione el boton Informacion en pantalla y escriba la informacion en el cuadro
Informacioén en pantalla.

! Establecer informacién en pantalla para hipereinculo ? x
1

| Infgrmacion en pantalla:

Aceptar Cancelar
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USAR UN DISENO,
COLORES,
CONTRASTE Y
FUENTES
ACCESIBLES
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Use el Comprobador de accesibilidad para analizar el documento y detectar

contrastes de color insuficientes. Ahora, la herramienta compara el color del texto de
los documentos con el color de pagina, los fondos de celda de tabla, el resaltado, el
color de relleno del cuadro de texto, el sombreado de parrafo, los rellenos de forma y
SmartArt, los encabezados y pies de pagina, asi como los vinculos.

EVITAR USAR EL COLOR PARA
TRANSMITIR INFORMACION

Las personas ciegas, con dificultades de vision o daltonicas pueden perderse el
significado transmitido por determinados colores.

No use el color para transmitir significados o informacion, por ejemplo, marcar
en verde las respuestas correctas y en rojo las incorrectas. En estos casos se
recomienda agregar formas ademas del color. Por ejemplo:

Un simbolo de marca de verificacion si se usa el color verde para indicar
“correcto”

Una X mayuscula - si el color rojo indica “incorrecto”.

Agregue un subrayado al texto de hipervinculo codificado por colores para que las
personas daltonicas, pese a no ver el color, sepan que el texto esta vinculado.
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USAR UN CONTRASTE
ADECUADO

Use un gran contraste entre el texto y el fondo para que los usuarios con deficiencias
visuales puedan ver y usar el contenido.

Por ejemplo:
un texto oscuro sobre un fondo blanco o de un color muy claro,
O bien inviertalo y use texto blanco sobre un fondo oscuro.

Las combinaciones de colores de blanco y negro tambiéen permiten que las personas
daltonicas puedan distinguir el texto y las formas con mayor facilidad.

En los titulos puede usar negrita o una fuente mas grande.
Evite el uso de elementos parpadeantes.

Nota: Estos recursos proporcionan otras sugerencias: usability.gov y Accesibilidad
web para usuarios con daltonismo.
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REVISAR VISUALMENTE LA
CODIFICACION DE COLORES

Para buscar instancias de codificacion de colores, repase visualmente su documento
para buscar en la presentacion el texto dificil de leer o distinguir del fondo.

Para detectar posibles problemas relacionados con fuentes o espacios en blanco,
busque en las diapositivas areas que parezcan saturadas o ilegibles.

Para encontrar un contraste de color insuficiente, use el Comprobador de
accesibilidad.

Para comprobar y evaluar si un contraste es adecuado se recomienda utilizar
herramientas de contraste como “Contrast Checker”: https://webaim.org/resources/
contrastchecker/

Adicionalmente, puede ir a Windows configuracion y habilitar el filtro de escala de
grises en Configuracion > de acceso > color. Despueés, puede digitalizar visualmente
cada diapositiva de la presentacion por ejemplo de codificacion de colores.
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USAR UNA FUENTE
ACCESIBLE

Una fuente accesible no excluye ni ralentiza la velocidad de lectura de cualquier
persona que lea una diapositiva, incluidas las personas con dificultades visuales o de
lectura o ciegas.

Se recomienda fuentes sin serifa (sans serif), como Arial o Calibri que mejoran la
legibilidad del texto de la presentacion.

Se recomienda un tamafo de fuente grande (18 puntos o superior).

Las personas con dislexia describen que ven el texto “cambiado” en una pagina
(por ejemplo, ven una linea de texto en la linea inferior). A menudo ven el texto
combinado o distorsionado. Para las personas con dislexia o con dificultades de
vision, reduzca la carga de lectura.

Evite usar todas las letras en mayuscula y no abuse de la cursiva o los subrayados.
Incluya suficiente espacio en blanco entre oraciones y parrafos.

-V
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DAR FORMATO
AL TEXTO

1. Seleccione el texto.

|Calibri o2 A A A

2. Seleccione la pestana Inicio. [ﬁ] K S S a Ay pav £« A

3. En el grupo Fuente, en el que se Fuente &
proporcionan opciones para el tipo,
tamano, estilo y color de la fuente,
seleccione las opciones de formato.

CAMBIAR LAS FUENTES
EN TODA LA PRESENTACION

1. En la pestana Vista, en el grupo

- [=]=] =
. , . , [=]=]
Vistas Patrén, haga clic en Patrén de
. . Patrén de | Patronde  Patron
dlapOSItlvas. diapositivas| documentas de notas
.71;|'istas Patran
2. Enel panel iZqUierdO que contiene los Archivo  Patron de diapositivas  Inicio  Insertar  Dibujar
disenos atrones de diapositivas
Y patrones ge dlapestives,
haga CIIC en |a mlnlatura o el d|SenO Mormal  Vista Clasificador ~ Pagina  Vista Patron de

Esquema de diapositivas de notas Lectura  |diapositivas

del patron de diapositivas que
contiene la fuente que desea cambiar.

Vistas de presentacion W
Y
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3. En el patron de diapositivas o el
disefo, haga clic en el texto de
titulo o en el nivel de texto de
cuerpo al que desea aplicar un
nuevo estilo de fuente.

4. En la pestafa Patron de
diapositivas, en el grupo
Fondo, haga clic en Fuentes y

seleccione una fuente de la lista.

Sugerencia: Repita los pasos del
1 al 4 para cualquier otra fuente
que quiera cambiar. Para volver
a editar las diapositivas, en la
pestafa Patron de diapositivas,
en el grupo Cerrar, haga clic en
Cerrar vista Patron.

G U |AS para la Elaboracion de
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Haga clic para modificar
el estilo de titulo del

patron

O
: Haga clic para modificar el estilo de subtitulo del patrén H

n Colores ~ 63 Estilos de fondo ~
Fuentes ~ Ocultar graficos de fondo
Efectos ~

Fonda =

X

Cerrar vista
Patran

Cerrar
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USAR ESTRUCTURA
DE TABLA SENCILLA




En general, evite las tablas si es posible y presente los datos de otra manera, como
parrafos con encabezados.

Las tablas con ancho fijo pueden resultar dificiles de leer para las personas que usan
la Lupa, ya que estas tablas fuerzan el contenido a un tamano especifico. Esto hace
que la fuente sea muy pequena, o que obliga a los usuarios de la Lupa a desplazarse
horizontalmente, especialmente en dispositivos moviles.

USAR TABLAS SENCILLAS

En caso de utilizar una tabla, use una estructura de tabla sencilla solo para los datos
y especifigue la informacion del encabezado de columna.

Evite usar celdas divididas, celdas combinadas o tablas anidadas. Revise que no
queden filas o columnas completamente en blanco.

Los lectores de pantalla hacen el seguimiento de su ubicacion en la tabla contando las
celdas de tabla. Si una tabla esta anidada con otra tabla, o si una celda esta combinada
o dividida, el lector de pantalla pierde la cuenta y no puede ofrecer informacion Util
sobre la tabla a partir de ese momento. Las celdas en blanco tambien podrian hacer
pensar al usuario de un lector de pantalla que no hay nada mas en la tabla.

Evite crear tablas grandes que pudieran
ocupar mas de una pagina por los problemas
de accesibilidad para los lectores de pantalla.
En los casos que sea necesario, cada vez que
la tabla se pase de pagina se recomienda
repetir los encabezados de las columnas en
todas y cada una de las paginas.
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USAR ENCABEZADOS
DE TABLA

Las tablas deben tener definidos los encabezados porque los lectores de pantalla
usan la informacion de encabezado para identificar las filas y columnas. Del mismo
modo si existe filas 0 columnas especiales. Para configurar las opciones de estilo de

la tabla:

1. Coloqgue el cursor en cualquier lugar
de una tabla.

2. Seleccione la pestana Diseno.

3. En Opciones de estilo de tabla, active
la casilla Fila de encabezado.

4. En la tabla, escriba los encabezados
de columna.
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HACER QUE LOS
VIDEOS SEAN
ACCESIBLES




Si la presentacion contiene videos estos tienen que ser accesibles para personas con
discapacidad auditiva y visual. Estas son las principales medidas de accesibilidad que
deben incluir los videos para que sean accesibles para estos colectivos:

Subtitulos para sordos: Incluye la transcripcion de los dialogos y tambien la descripcion
de las pistas sonoras, como musica o efectos de sonido que se producen fuera de la
pantalla. Ademas, incorpora elementos que permiten identificar quien esta hablando
como codigos de colores o etiquetas, entre otros.

Audiodescripcion o descripcion del video: Incluye descripciones en formato audio de
los elementos visuales mas relevantes para que las personas ciegas o con discapacidad
visual puedan disfrutar o comprender el video en igualdad de condiciones. Estas
descripciones se insertan en pausas 0 huecos donde no hay dialogo.

Nota: Tambien existen subtitulos estandar pero que contienen solamente la transcripcion
(o traduccion) del didlogo. No son accesibles para todas las personas.
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USAR SUBTITULOS PARA SORDOS Y
AUDIODESCRIPCION EN VIDEOS

Para facilitar la correcta reproduccion de los subtitulos y la audiodescripcion en
cualquier plataforma y version, se recomienda incrustar los subtitulos en el video y
mezclar la audiodescripcion antes de insertar el video en la presentacion.

No obstante, si lo desea, PowerPoint es compatible con subtitulos para sordos y
subtitulos que estan incrustados en archivos de video y permite la reproduccion de
video con varias pistas de audio.

Nota: Actualmente, solo PowerPoint para Windows admite la insercion vy la
reproduccion de subtitulos almacenados en archivos independientes del video.
En todas las demas ediciones de PowerPoint (como PowerPoint para macOS o las
ediciones para dispositivos moviles), los subtitulos deben codificarse en el video
antes de insertarlos en PowerPoint.

Los formatos de video compatibles con subtitulos dependen del sistema operativo
gue se use. Tenga en cuenta que las pistas de audio alternativas y los subtitulos no
se conservan cuando se usan las caracteristicas Comprimir medios u Optimizar la
compatibilidad de medios.

Puede ampliar la informacion en la web de Microsoft. A continuacion, se enlazan
algunas paginas sobre subtitulos y PowerPoint:

- Tipos de archivo de subtitulos admitidos por PowerPoint

- Comprimir medios

- Optimizar la compatibilidad de medios
- Convertir la presentacion en un video
- Guardar multimedia como
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https://support.microsoft.com/es-es/office/tipos-de-archivo-de-subt%C3%ADtulos-compatibles-con-powerpoint-aa8db9dd-041d-4217-ba5f-767b3865c9fb
https://support.microsoft.com/es-es/office/comprimir-archivos-multimedia-a45c956a-f4a6-4d47-99ef-b408ac5a9a6b
https://support.microsoft.com/es-es/office/reproducir-audio-y-v%C3%ADdeo-en-la-presentaci%C3%B3n-sin-problemas-e0a94444-8ea7-4a00-974b-6ad0d6edc4b1
https://support.microsoft.com/es-es/office/convertir-una-presentaci%C3%B3n-en-un-v%C3%ADdeo-c140551f-cb37-4818-b5d4-3e30815c3e83
https://support.microsoft.com/es-es/office/guardar-elementos-multimedia-incrustados-desde-una-presentaci%C3%B3n-audio-o-v%C3%ADdeo-f773d119-0fb3-4884-a18a-29573ac97b25

ANADIR SUBTITULOS
A UN VIDEO

Se puede anadir subtitulos a las presentaciones grabadas con narracion de video
(audiodescripcion), grabaciones de pantallas y cualquier otro video (excepto videos
online) que haya insertado en el PowerPoint.

Actualmente, no es posible afadir subtitulos a grabaciones de solo audio.

1. En PowerPoint, en la vista Nermal, abrir la diapositiva que tiene el video al que
quiera anadir subtitulos.

2. Seleccionar el video en la diapositiva.

3. En la pestafa de Reproduccion, hacer clic en el boton

Insertar subtitulos. Reproduccion

4. En el dialogo Insertar subtitulos, busca el archivo [=:_|_
de subtitulos. Selecciona el archivo y hace clic en Insertar
Insertar subtitulos ~

Opciones de subtitulos

5. Si es necesario anhadir otro fichero de subtitulo, repite
el proceso anterior.

6. Reproduce el video y comprueba que los subtitulos
aparecen correctamente.
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ELIMINAR SUBTITULOS
DE UN VIDEO

Si es necesario editar un fichero de subtitulado que ha sido insertado en un video
en PowerPoint, primero puedes quitar el fichero, modificarlo, y entonces volver a
anadirlo al video. Antes de quitar el fichero del video de PowerPoint, asegurate que
tienes la copia original del fichero de subtitulado guardada en el PC.

Si hay anadidos mas de un fichero de subtitulado a un Unico video, el siguiente
proceso quita todos los subtitulos asignados al video.

1. En PowerPoint, en la vista Normal, abrir la diapositiva que tiene el video con los
subtitulos.

2.Selecciona el video en la diapositiva.

3.En la pestafia de Reproduccion, haz clic en Insertar [Ereiiesin
subtitulos y despues selecciona Quitar todos los =1
- Insertar
SUbtltl“OS. subtitulos ~
Opdif Eﬂ Insertar subtitulos
110
E__ﬂ
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TIPOS DE ARCHIVO DE SUBTITULOS
COMPATIBLES CON POWERPOINT

Algunos videos contienen varios archivos para elementos como subtitulos. Siinserta
un video en PowerPoint y el contenedor de video tiene subtitulos, el reproductor
multimedia de PowerPoint puede o no admitir la reproduccion de subtitulos
dependiendo de su formato de archivo y de la version de PowerPoint que use.

A continuacion, puede encontrar los formatos de archivo admitidos para subtitulos
en PowerPoint. La compatibilidad con los formatos de archivo dependera de

los formatos de archivo pueda descodificar o analizar el sistema operativo. La
informacion de la tabla no es exhaustiva y esta sujeta a cambios.

- PowerPoint para Windows:
- MPEG-4 con CTA 608-E (R2014)
- MPEG-4 con CTA 708-E
- MKV con varios formatos de subtitulos
- WebVTT

- PowerPoint para Mac
- MPEG-4 con ISO/IEC 14496-17:2006 (texto sincronizado con MPEG-4)

- PowerPoint para iPad o iPhone
- MPEG-4 con ISO/IEC 14496-17:2006 (texto sincronizado con MPEG-4)

- PowerPoint Mobile
- MPEG-4 con CTA 608-E (R2014)
- MPEG-4 con CTA 708-E
- MKV con varios formatos de subtitulos
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https://www.techstreet.com/standards/cta-608-e-r2014?product_id=1815447
https://www.techstreet.com/standards/cta-708-e?product_id=1860354
https://www.matroska.org/technical/subtitles.html
https://www.iso.org/standard/39478.html
https://www.iso.org/standard/39478.html
https://www.techstreet.com/standards/cta-608-e-r2014?product_id=1815447
https://www.techstreet.com/standards/cta-708-e?product_id=1860354
https://www.matroska.org/technical/subtitles.html

PROBAR LA
ACCESIBILIDAD DE
LAS DIAPOSITIVAS

Olalk

e




Mantenga el Comprobador de accesibilidad ejecutando mientras edita la presentacion
Power Point.

Al finalizar, aunque el comprobador no muestre errores ni advertencias se recomienda
probar la accesibilidad para asegurarse de que la la presentacion Power Point es inclusiva y
detectar problemas de navegacion.

Puede intentar navegar por la presentacion con un lector de pantalla como:

Narrador de Microsoft. Es el lector de pantalla que viene incluido en Windows.
- JAWS (Job Access With Speech). Es el lector de pantalla mas popular a nivel

internacional.

NVDA (Non Visual Desktop Access). Es un lector de pantalla libre y gratuito.

Estas son las indicaciones si usa Narrador de Microsoft o que le permitira detectar
problemas en el orden de navegacion:

1. Inicie el lector de pantalla. Por ejemplo, para iniciar Narrador, presione
Ctrl+Windows+Entrar.

2. Presione F6 hasta que el foco, el rectangulo azul, esteé en el area de contenido de la
diapositiva.

3. Presione la tecla Tab para desplazarse por los elementos de la diapositiva y corregir el
orden de navegacion si es necesario. Para alejar el foco del contenido de la diapositiva,
presione Esc o Fé.

4.Corrige los problemas de accesibilidad gque encuentre.

5. Salga del lector de pantalla. Por ejemplo, para salir de Narrador, presione Ctrl+tecla del
logo de Windows+Entrar.
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https://support.microsoft.com/es-es/windows/cap%C3%ADtulo-1-introducci%C3%B3n-al-narrador-7fe8fd72-541f-4536-7658-bfc37ddaf9c6#:~:text=Presiona%20a%20la%20vez%20la,derecha%20de%20la%20tecla%20Alt.
https://www.freedomscientific.com/products/software/jaws/
https://nvda.es/
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- Materiales, articulos y videos facilitados por Lourdes Moreno Lopez (Grupo HULAT,
Universidad Carlos lll de Madrid) y Juan Manuel Carrero Leal (CESyA, Centro Espanol de
Subtitulado y Audiodescripcion).

- “Universidad Sin Barreras: Guia de accesibilidad de documentos electronicos”, elaborada
por Valentin Sama Rojo (investigador de la UNED). Descargable bajo licencia Creative

Commons en www.uned.es/unidis

- Soporte Microsoft - Documentos PowerPoint Accesibles:_https://support.microsoft.com/
es-es/office/cree-presentaciones-de-powerpoint-accesibles-para-discapacitados-
6f777202-2133-4bd?2-8ca/-dae3b2b3ef25#Pick Tab=Windows

- Soporte Microsoft - Comprobador de accesibilidad: https://support.microsoft.com/es-
es/office/mejorar-la-accesibilidad-con-el-comprobador-de-accesibilidad-al6f6de0-
2f39-4a2b-8bd8-5ad801426c/f#PickTab=Windows

- Analizador de contraste: https://wwwtpgi.com/color-contrast-checker/
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https://www.uned.es/universidad/inicio/unidad/unidis.html
https://support.microsoft.com/es-es/office/cree-presentaciones-de-powerpoint-accesibles-para-personas-con-discapacidad-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25#PickTab=Windows
https://support.microsoft.com/es-es/office/cree-presentaciones-de-powerpoint-accesibles-para-personas-con-discapacidad-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25#PickTab=Windows
https://support.microsoft.com/es-es/office/cree-presentaciones-de-powerpoint-accesibles-para-personas-con-discapacidad-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25#PickTab=Windows
https://support.microsoft.com/es-es/office/mejorar-la-accesibilidad-con-el-comprobador-de-accesibilidad-a16f6de0-2f39-4a2b-8bd8-5ad801426c7f#PickTab=Windows
https://support.microsoft.com/es-es/office/mejorar-la-accesibilidad-con-el-comprobador-de-accesibilidad-a16f6de0-2f39-4a2b-8bd8-5ad801426c7f#PickTab=Windows
https://support.microsoft.com/es-es/office/mejorar-la-accesibilidad-con-el-comprobador-de-accesibilidad-a16f6de0-2f39-4a2b-8bd8-5ad801426c7f#PickTab=Windows
https://www.tpgi.com/color-contrast-checker/

CONTACTO

Centro Espanol del Subtitulado y la Audiodescripciéon

WWW.Cesya.es
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